UNIVERSIDADE DO ESTADO DO PARA
CONSELHO UNIVERSITARIO

RESOLUGAO N° 3228/17-CONSUN, de 20 de Setembro de 2017.

EMENTA: Aprova as Normas que Regulamentam a
Institucionalizagao, Acompanhamento, Avaliagao
e Execugdo das Agdes de Extensdo no Ambito da
Universidade do Estado do Para — UEPA.

O Reitor da Universidade do Estado do Para, no uso das atribuicdes que Ihe conferem o
Estatuto e o Regimento Geral em vigor, e em cumprimento a decisdo do Egrégio
Conselho Universitario, em sessao ordinaria, realizada no dia 20 de Setembro de 2017,

promulga a seguinte:
RESOLUGAO

Art. 1° - Fica aprovada as Normas que Regulamentam a Institucionalizagéo,
Acompanhamento, Avaliacdo e Execugdo das Agdes de Extensdo no Ambito da
Universidade do Estado do Para — UEPA, cujo teor anexo, é parte integrante da

resolugédo, de acordo com o processo n° 350421/2017-UEPA.

Art. 2° - Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposi¢cdes em contrario.

Reitoria da Universidade do Estado do Para, em 20 de Setembro de 2017.
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UNIVERSIDADE DO ESTADO DO PARA
CONSELHO UNIVERSITARIO

NORMAS REGULAMENTADORAS DAS AGOES DE EXTENSAO

CAPITULO |
DA AGAO DE EXTENSAO UNIVERSITARIA

Art. 1° - Sao definidas como agdes de Extens&o: Programas, Projetos, Cursos, Eventos,
Prestagéo de Servigos e Publicagbes.
§1°. As agoes de Extensdo serdo classificadas a partir das areas tematicas definidas
pela Politica Nacional de Extenséo a partir de areas de interesse da UEPA.
§2°. As agdes de Extensdo caracterizadas como prestagdo de servigos deverao
obedecer a normas proprias, estabelecidas para tal finalidade.
§3°. Caracterizam-se como agdes de Extensao:
| - PROGRAMA — Devem ser entendidos como um conjunto de projetos tematicos
de a¢des de carater organico-institucional gerenciado com a mesma diretriz e
voltado a um objetivo comum.
Il - PROJETOS - Devem ser entendidos como agdes continuas de carater
educativo, cultural, cientifico, tecnolégico, ambiental e de inovagao.
Il - ATIVIDADES — Devem ser entendidas como agdes epistdicas, de carater
educativo, cultural, ambiental, cientifico ou tecnolégico, a exemplo de cursos,
eventos, prestagdo de servigos, produgdes e publicagdes, podendo ser
incorporadas aos projetos.
IV- CURSO DE EXTENSAO - Conjunto articulado de agbes pedagdgicas, tedricas
e / ou praticas, presenciai.s ou distancia, planejadas e organizadas de maneira
sistematica, com carga horaria definida e processo de avaliagdo formal. Inclui
oficina, workshop, laboratério e treinamentos. Tais cursos poderdao ser
classificados como de iniciagdo, de atualizagdo, de qualificagéo profissional, de
aperfeicoamento, entre outros.
V - EVENTO - Agdo esporadica de interesse técnico, social, cientifico, esportivo e
artistico, como: assembléia; campanha de difuséo cultural; campeonato; ciclo de
estudes; circuito; coldéquio; concerlo; conclave; conferéncia; congresso; conselho;

debate: encontro; escola de férias; espetaculos; exibicao publica; exposicao; feira,
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festival, férum; jornada; langamento de publicagées e produtos; mesa redonda;
mostra; olimpiada; palestra; recital; reunido; semana de estudos; seminario; show;

simpésio; torneio e outros.

VI - PRESTACAO DE SERVICOS - Servigos ofertados pela Universidade do
Estado do Para - UEPA ou contratos por terceiros (comunidade ou empresa),
incluindo assessoria, consultoria e cooperagdo técnica interinstitucional. A
prestagdo de servigos, de carater permanente ou eventual, caracteriza-se pela
intangibilidade (o produto ndo pode ser visto, tocado ou provado a prior),
inseparabilidade (produzindo e utilizando ao mesmo tempo) e né&o resulta na
posse de um bem, tais como a prestagdo de servigos institucionais realizadas
pelos hospitais e clinicas universitarias, laboratérios, centros de psicologia,
museus e nucleos de acervos universitarios e outros.

VIl - PUBLICACAO - Produgdes extensionistas relacionadas com a elaboragéo de
produtos académicos que instrumentalizam ou que séo resultantes das agbes de
ensino, pesquisa e extensao, tais como: cartilhas, videos, filmes, softwares, CDs e
outros tipos de midias digitais sao também identificados como agdes

extensionistas.

Art. 2° - Os cursos de extensdo serdo executados sob a forma de:
| — Iniciagdo, que consiste em curso com o objetivo de oferecer nogbes
introdutérias em uma area especifica do conhecimento;
Il — Atualizagdo, que consiste em curso com o objetivo de atualizar e ampliar
conhecimentos, habilidades ou técnicas em uma area especifica;
Il — Treinamento, que consiste em curso com o objetivo de treinamento,
qualificagéo e capacitagao em atividades profissionais especificas.
IV — Aperfeigoamento — cursos com carga horaria minima de 180h, destinado a
graduados. .
Art. 3° - As agbes extensionistas da UEPA devem propiciar o desenvolvimento
profissional de docentes, discentes e técnicos administrativos envolvidos nos programas,
projetos e atividades, visando a melhoria da qualidade do ensino, a integragéo com a
comunidade e o fortalecimento do principio da cidadania, bem como com o intercambio

artistico-cultural.



Art. 4° - As agbes de extensdo poderao originar-se de solicitagdo da sociedade ou ser de
inciativa de quaisquer 6rgaos da Universidade.

CAPITULO Il
DA COORDENAGAO DAS AGOES DE EXTENSAO

Art. 5° - Cada agdo de extensdo terd um coordenador com comprovada qualificagéo na
respectiva area, o qual sera responsavel por sua proposi¢éo e execugéo, observando o
disposto nesta Resolugéo.

§1°. Podem ser COORDENADORES de agdes de extenséo os servidores da UEPA, com
vinculo formal, docentes ou técnicos com nivel superior, vinculados a PROEX,
departamentos, Centros ou Campi da UEPA.

§2°. Podem fazer parte da equipe executora do projeto servidores da UEPA, com vinculo
formal: docentes, técnicos e discentes, sendo que para este Ultimo, € necessaria a
apresentagao do curriculum lattes anexado a proposta.

Paragrafo Gnico: Quando da necessidade de incluir na equipe executora colaboradores
eventuais sem vinculo com a UEPA, o coordenador da proposta de agdo de extensao
devera emitir justificativa e apresentar Termo de Compromisso devidamente assinado
pelo colaborador referendando trata-se de participagéo sem énus para a UEPA.

§3°. A contratagdo de pessoas fisicas externas & UEPA para a execugdo de agbes de
extensdo se dara por processo seletivo simplificado.

§4°. Cabe aos coordenadores das agdes de extensdo o acompanhamento e a verificagao
do aproveitamento dos bolsistas de extensao. "
§5°. Para o desenvolvimento das agdes, obrigatoriamente, devera estar prevista a
participagdo do Coordenador (a) do projeto, sendo que na sua auséncia a PROEX,
indicara um técnico para a coordenagéo da agao.

§6°. Quando da necessidade de incluir na equipe executora colaboradores eventuais,
sem vinculo com a UEPA, o coordénador da proposta de agédo de extens&o devera emitir
justificativa e apresentar termo de compromisso, devidamente assinado pelo colaborador
referendando tratar-se de participagdo sem 6nus para a UEPA.



CAPITULO Il
DO REGISTRO E DA TRAMITAGAO DA AGAO DE EXTENSAO

Art. 6°. A institucionalizagéo das agdes de extensdo na Universidade do Estado do Para
tem como objetivo:
| - Fortalecer e incentivar a extensédo universitaria;
Il - Oficializar e reconhecer a existéncia de agdes de extensao (programa, projeto,
evento, curso, prestagao de servigo, publicagédo e outros) previamente elaboradas e
realizadas por esta Pr6-Reitoria de Extensao;
Il - Garantir a alocagdo de carga horaria para a execugdo das atividades
extensionistas, em consonancia com as normas fixadas para lotagdo docente, pela
PROGRAD.

Art. 7°. A tramitagdo dos processos para institucionalizagdo das agbes de extensao

ocorrera da seguinte forma:
| — Toda proposta de agéo de extensao devera ser apreciada pelo departamento ou
setor de origem do coordenador proponente;
Il = No prcocesso de registro para institucionalizagdo da proposta de acéo
extencionista junto a Pro-Reitoria de Extensdo o coordenador proponente devera
anexar a declaragdo de aprovagdo do seu departamento ou setor de origem
aprovando a proposta e uma declaragdo de autorizagdo do responsavel pelo
espaco institucional (em caso de espago da UEPA) onde a mesma sera executada;
Il - Todas as agbes de extensdo deverdo ser registradas pelo coordenador
proponente no sistema de registro de agdes de extensdo, que devera realizar os
seguintes procedimentos: 1. Preenchimento do formulario eletrénico; 2. Incluséo
das declaragbes de autorizagdo do departamento ou setor de origem do
coordenador proponente e do, responsavel pelo’espago institucional onde a agéao
sera executada; 3. Inclusdo do curriculo lattes do coordenador proponente.
IV - Todas as agdes de extensdo deverdo ser registradas pelo coordenador
proponente no sistema de registro de agées de extenséo, via formulario eletrénico,
para andlise junto a Camara de Extensdo da UEPA e aprovadas pelo ¢rgéo

responsavel.

Art. 8°. Na PROEX, serdo obedecidos os seguintes encaminhamentos internos:

| — Cadastro;



Il - Andlise da Pro-Reitoria,;

Il - Encaminhamento para camara de extensao;

IV - Elaboragdo do parecer para camara de extensdo, recomendado ou nao a
institucionalizagéao da agao;

V - Encaminhamento para o Conselho Universitario (CONSUN);

VI - Providéncias cabiveis;

VIl - Certificagdo dos participantes;

VIII — Arquivamento do processo.

Art. 9° - Deverdo constar da agéo de extensdo os seguintes dados, os quais contemplam
o “Formulario para a institucionalizagéo de agdo de extensao”:
| — Dados Pessoais do solicitante;
Il = Vinculo institucional,
Il - Dados da ag&o: titulo, identificagao dos autores, identificagéo do coordenador,
identificagdo dos envolvidos, publico alvo, periodo de execugéo da agéo, carga
horaria, area do conhecimento, nlcleo (ou grupo) de pesquisa, justificativa,
objetivos, referencial teérico, metodologia com programagéo prevista detalhada,
resultados esperados, observagdes, cronograma de execugdo, proposta
orgamentaria resumida, identificagdo dos voluntarios, apoio solicitados a PROEX
(logistico de infraestrutura, divulgagéo, material de suporte):
IV - Area tematica;
V - Local de realizagao;
VI — Periodo de realizagao;
VIl — Carga horéria;
VIl - Orgamento;
IX — Termo de compromisso do solicitante;
X — Parecer da Camara de Fxtenséo.

Art. 10 - A aprovagéo da agéo de extensado pelo 6rgao responsavel devera observar, além
do interesse académico e das diretrizes nesta Resolugéo, os seguintes aspectos:

| — a relevancia académica e social da agéo;

Il — a exequibilidade da agao;

Il - a capacidade de desenvolvimento da agéo pela equipe envolvida;

IV — o impacto comunitario da agéo.



Art. 11 - Poderdo solicitar a institucionalizagdo de agbes de extens&o os docentes ou
técnicos com nivel superior, com vinculo formal com a UEPA, em pleno exercicio de
suas fungdes, possuidores de poés-graduagdo Lafo ou Stricto Sensu, com curriculo

atualizado junto a plataforma /attes do CNPq.

Art. 12 - As acdes de extens&@o aprovadas por agéncias ou instituicdes de fomento,
quando solicitado & PROEX e mediante a devida comprovagao, obterdo
automaticamente a institucionalizagao e terdo vigéncia no ambito da UEPA de acordo
com o periodo previamente determinado pelo érgéo financiador.

Paragrafo Gnico: As a¢des de Extensdo aprovadas pelas chamadas internas da UEPA

usufruirdo da institucionalizagado automatica.

Art. 13 - O coordenador das agdes Institucionalizadas, tera o prazo de até 30 (trinta) dias,
apos o término da agdo de extensdo, para apresentar relatério final, em formulario
eletrdnico disponibilizado na pagina da PROEX, das suas atividades:
| — Para as agdes de extensdo de carater continuo, devera ser enviado relatério,
parcial e final, de atividades obedecendo ao prazo estipulado;
Il - O 6rgéo responsavel pela avaliagéo do relatério da agdo de extensdo tera prazo
de até 45 (quarenta e cinco) dias para aprova-lo ou reprova-lo;
Il - Para as agbes de extensdo de carater eventual, o relatério devera ser

encaminhado logo apés o término da atividade.

Art. 14 - Devera constar no relatério final da agéo de extens&o os seguintes dados, os
quais contemplam o “relatério de agéo de extensao”:

| = Tipo de relatério;

Il — Identificagdo da agao (titulo, tipo de agao, periodo, carga horaria, local de

realizagéo, area do conhecimento, area tematica e recursos envolvidos);

Il — Identificagdo do Coo.:denador (nome, enderego, telefone, e-mail, campus,

departamento, nucleo/grupo de pesquisa, vinculo institucional);

IV - Identificagdo dos envolvidos;

V - Introdugéo;

VI — Objetivos propostos;

VIl — Objetivos alcangados;

VIII = Metodologia;

IX — Cronograma de execugao;



X — Sintese dos resultados da agao;

X| - Avaliagao da agao;

XIl — Descricao dos produtos e dos derivados da agao (exposi¢ao do projeto em
eventos, publicagdo de resumos ou resumos expandidos, publicagdes em anais de
eventos, publicacdo de artigos, publicagéo de livros e capitulos de livros, protegao
de patentes, elaboragéo de projetos/produtos). No campo Tecnologia e Inovagéao,
desenvolvimento de teorias, software e similares, produgdes artisticas e culturais,
organizagdo de eventos académicos ou culturais, orientagdbes de teses,
dissertagdes, monografias, iniciagdo cientifica € monitoria relacionadas a extenséo;
XIII - Dificuldades e problemas encontrados;

XIV - Consideragoes sobre a relagédo com a PROEX;

XV - Conclusdes;

XVI - Parecer do Coordenador (a).

Art. 15 - As agbes de extensdo podem prever a emisséo de certificados.

§1°. Os certificados deverdo ser solicitados pelo coordenador da agdo de extensao,
mediante apresentacdo/aprovagéo do relatério final, aprovado pela PROEX.

§2°. Em até 30 (trinta) dias ap6s a finalizagédo da agéo de extenséo, os certificados serdo
emitidos, com autorizacdo, da Pré-Reitoria de Extenséo.

Art. 16 - As submissdes das agdes com vistas a institucionalizagéo, ocorrerdo em fluxo

continuo.

CAPITULO IV
DOS RECURSOS HUMANOS, MATERIAIS E FINANCEIROS

Art. 17 - Os servidores docentes deverdo fazer constar no Plano Individual de Trabalho
(PIT) carga horaria para realizagédo de agbes de extens@o institucionalizadas, porém a
alocacéo devera sequir os critérios regulamentados no ambito do departamento de origem
ou 6rgao equivalente no qual o docente esta inserido.

Paragrafo Unico: Devera ser garantida locag&o de carga horaria para o coordenador e
demais professores e técnicos vinculados ao projeto de extenséo, desde que o mesmo
ndo ultrapasse o limite previsto em lei e que ndo afete a carga horaria minima
disponibilizada para o ensino de graduagéo.



Art. 18 — As propostas de agdo de extensdo com a participagdo de servidores técnicos
administrativos da UEPA que apresentem previsao de alocagdo de carga horaria, deveréo
seguir o Art. 7°, do Capitulo Il.

Art. 19 - As agbes de extensdo da UEPA poderao ser desenvolvidas nas instalagées da
propria Universidade ou fora dela, com recursos humanos, materiais e financeiros
proprios ou nao.

§1°. Em qualquer agédo de extens@o desenvolvida pela UEPA, 2/3 (dois tercos) da equipe
envolvida, preferencialmente, deveréo ter ligagdo formal e em vigor com a instituicao,
respeitada a legislagéo vigente.

§2°. A captagéo de recursos financeiros para a viabilizagdo das agées de extensdo sera
de responsabilidade do coordenador proponente da agéo de extensao.

§3°. Quando de interesse da Universidade, esta podera buscar financiamento junto as
organizagées publicas e privadas.

Art. 20 - As agbes de extensao, quando envolverem a captagédo de recursos financeiros,
terao a sua gestdo executada pela propria Universidade ou por uma das fundagées de
apoio devidamente credenciada.
§1°. Todo material permanente adquirido com recursos financeiros captados por meio de
acdes de extensao sera incorporado ao patriménio da Universidade.
§2°. Concluidas as agbes de extensdo, ndo havendo interesse da Universidade nos
materiais permanentes adquiridos e havendo finalidade didatica, pedagégica, cultural ou
social, esses materiais poderdo ser doados mediante solicitagéo do érgéo interessado.
§3°. Quando a agéo de extensao for gerida por uma fundagéo de apoio:
| — a gestéo financeira das agbes de extensdo observara a legislagéo aplicavel a
espécie, obedecidos os termos de convénio ou contratos especificos celebrados
com a Universidade; .
Il - todo material permanente adquirido com recursos financeiros captados por meio
de agdes de extensdo sera incorporado ao patriménio da Universidade, salvo
previsto no §2° deste artigo;
lIl — ao final da agéo de extensao, a fundagéo devera apresentar relatério financeiro
ao setor competente da Universidade com a correspondente prestagéo de contas.

Art. 21 - Nos convénios, contratos e instrumentos correlatos celebrados com entidades
publicas ou privadas, assim como nos projetos financiados na forma de descentralizacdo
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de recursos por entes governamentais para financiamento de agées de extensao, incidira
o valor de 8% (oito por cento) destinado a constituigdo do Fundo de Apoio a Atividade de
Extensdo a ser gerenciado pela PROEX, conforme preconiza o Art. 87 inciso Il do
regimento da Universidade.
§1°. A administragdo central, representada pelo proé-reitor de extenséo, podera reduzir ou
n&o cobrar o valor descrito no art. 21, mediante justificativa circunstanciada nos seguintes
casos:
| — agdes envolvendo recursos oriundos de fomento governamental, de aplicagéo
compulséria por empresas, previstos em regulamentacdo especifica, que nao
permitam descontos dessa natureza;
Il — agbes envolvendo organizagdes sociais sem fins lucrativos de apoio a extensao
e ao desenvolvimento tecnolégico e social que, por restricées legais, normativas ou
estatutarias, ndo permitam descontos dessa natureza.
§2°. Nao estao previstas neste artigo eventuais taxas cobradas por fundagao de apoio

que venha a administrar os recursos captados pelas a¢des de extenséo.

Art. 22 - Durante o periodo de execugdo da agédo de extensdo, quando remunerada, as
despesas de manutengdo e utilizagdo de equipamentos serdo de responsabilidade do

coordenador.

Art. 23 - Quando a agao de extensao receber aporte financeiro, a fonte desta devera estar

explicitada no plano de trabalho do projeto.

Art. 24 - As agbes de extensdo poderao ser remuneradas.
§1°. Em agdes de extensdo com aporte financeiro, a remuneragdo dos servidores
envolvidos de que trata este artigo podera ocorrer desde que:
| — Ocorra em atividades ligadas a sua, especializagdo ou atuagédo na
Universidade, observando ;s limitagbes inerentes ao cargo e previstas nas
legislagdes que o regulam.
Il - A remuneragdo para os docentes em regime de dedicagédo exclusiva (DE)
devera ocorrer tal como estabelecido na legislagao vigente.
§2°. Os servidores técnicos administrativos e os discentes que compdem a equipe
executora do projeto de extensdo receberdo uma bolsa de extens&o, de acordo com os

valores estabelecidos no plano de trabalho do projeto.



CAPITULO V
DISPOSICOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 25 - Serao consideradas atividades de extensdo, no sentido de pontuar para os
critérios de progressao funcional do quadro docente, até sua incorporagao em legislagao
especifica, as seguintes atividades de curta duragao sem carater continuado:

| - participagdo em cursos de extens&o de curta duragao;

Il — participagdo em eventos e palestras;

Il — prestagdo de servigos;

IV — produgao de publicagées e/ou produtos académicos decorrentes das agdes de

extensao, para difuséo e divulgagao cultural, ambiental, cientifica ou tecnolégica;

V — reviséo de artigos cientificos e editoragéo externa de periédicos.

Art. 26 - Esta resolucdo regulamentard as agdes para submissao de projetos e
institucionalizagao de agées de extensao a serem desenvolvidos. A contar desta data, os
projetos anteriores deveréo ser revalidados, a cada 03 (trés) anos, para se adequar as

diretrizes desta resolugéo.

Art. 27 - A Universidade alocara em seu orgamento anual recursos para financiamento

de acdes de extensdo, conforme prevé o Art. 87 inciso | do Regimento da Universidade.

Art. 28 - Os casos omissos na presente resolugdo serdo resolvidos pela Camara de

Extensdo do Conselho Universitario da UEPA.

Art. 29 - Esta Resolugdo entra em vigor na data da sua publicagéo, revogadas as
disposi¢ées da Instrugao Normativa N° 001/2015 — PROEX de 14 de outubro de 2015.



